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Введение

1. Настоящая Инструкция разработhна ооо <эксперт-дулит> в

соответсТвии с ФедерitлЬным законом <об аулиторской деятельности>> Ns 307 от

30.12.2008 г. И МеждународныМ стандартом iудита 2з0 <Аудиторская

докуменТацIш) (введеН в действИе на террИториИ Российской Федерации Приказом

Минфина России от 09.01 .20|9 Nч 2н)_ фед. от |6.t0-202З) (с изм. и доп,, вступ, в

силу с 01.01 .2024).

2. Настоящая Инструкция преднtвначена дJUI оказаниjI помощи

аудитораМ ооо <Эксперт-Аудит> в оформлении документации при выполнении

аудиторских заданий по аудиту бухгалтерской отчетности соответствии с МСА.

характер и назначение аудиторской документации

3. Дулиторская докумеЕтациrI, отвечающая требованиrIм мсА, обеспечивает:

(а) дъказательсtъа," обосновывающие сделанный аудитором вывод о

достижении основных целей аудитора;
(ь) докiвательства того, что аудит был спланирован и проведен в

соответствии С Международными стандартами аудrта и применимыми

законодательными и нормативными требованиями.

4. ДудиТорскаЯ документацшI выtIолняет ряд дополнительных функций,
вкJIючая следующее:

- помощь аудиторской группе в планировании и проведении ауди,га; 1

-помощь аудиторам, ответственным за контроль, в руководстве и контроле за

аудиторсКой работОй, а такЖе в исполнении ими их обязанностей по обзорным
проверкам и контрольным обзорам качества;

-обеспечение подотчетности аудиторской группы в ее работе; _ сохранение

данныХ по вопроСам, явJIяЮщихсЯ значимыми для булущих аудиторских заданий;

-обеспечение .1роu"д."", обзорных rrроверок и инспектированIб{ в целях
контролЯ качества В соответствиИ с Международным стандартом управленшI
качеством 1 <управление качеством в аудиторских организациях, проводящих
аудит или обзорные проверки финансовой отчетности, а также ВЫПОЛНЯЮЩИХ

прочие задания, обеспечивающие уверенность, или задания по окванию
соtryтствующих услуг))9 Международным стандартом управлениrI КаЧеСТВОМ 2

<проверки качества выполнениrI заданий>> или не менее строгими требованиями
национaLпьного законодательства L

- обеспечение возможности проведениlI внешнего инспоктироваIIия в

соответствиИ С примениМыми закОнодательЕыми, нормативными или прочими
требованиями.
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Щель

щелью настоящей Инструкции является установление единых требованиiт и

составление рекомендаций по ведению документации В процессе аудkIта

финансовой отчетности.

Задачи

Задачами настоящей Инструкции -являются:

. формулировка общих принципов документирования аудита;

. утвержДение требований, rrредъявляемых к форме и содержанию рабочей

документации аудита;
. установЛение порЯдка составлениrI и xpaнeнIu{ рабочей документации.

Определения

5. Применимые,л .настоящих методических укiваниrtх термины имеют
приведенные ниже значениJI:

(а) аудиторская документациjl, рабочая документацчIя) рабочие ДоКУМеНТЫ -

записи О выполненных аудиторских процедурах, IIолученных уместных
аудиторских доказательствах и сделанных аудитором выводах;

(Ь) аудиторский файл - одна или более паlrок, либо иные бумаЖНЫе ИЛИ

элекц)онные носители информации, преднiвначенные для хранениr{ ДаННЫХ,

содержащие данные, представляющие собой аудиторсцrю докУМеНТаЦИЮ,
относящуюся к конкретному заданию.

(с) опытный аудитор _ лицо (которое может быть как соТРУДНИКОМ

аудиторской организации, так и сторонним по отношению к этой органиЗаЦИИ

специiLпистом), обладающее практическим опытом проведения аУДИТа И

достаточным пониманием следующих вопросов :

(D Аулиторскихпроцедур;
(ii) Международных стандартов аудита и применимых требОЬаНИЙ

законодательства и нормативных требований;
(iii) бизнес-среды, в которой ведет деятельность аудируемЕuI органиЗацИJI;

(iv) аудиторских вопросов и вопросов подготовки финансовой отчетНосТИ
применительно к оц)асли, в которой осуществляет свою деятслЬнОСТЬ
организациrI.

i
Своевременная подготовка аудиторской документации

б. Аудитор должен готовить аудиторскую fiокументацию своевременно.
Своевременн€ш подготовка достаточной надлежащей аудиторСКОЙ

документации помогает повысить качество выполнения аудиторского Задания И

облегчает проведение результативной проверки и оценки собранных аудиТОРСКИХ

докiвательств и сделанных выводов до завершения triаботы над ауДиТОРСКИМ

закJIючением. Щокументациr{, подготовленная после того, как аудиторская РабОТа



уже выполненщ скорее всего, окrDкется менее точной, чем та документация,
которая готовилась по ходу выполнения этой работы.

Процесс докумеЕтирования аудита начинается шосле поступления зu}явки на

аудит. Аулитором должна соблюдаться следующtU{ последовательность процедур

при документир овании ау дита:
а) составление письма о проведении аудита и закJIючение договора на

оказание услуг;
б) сбор необходимой информаци4у экономиtIеского субъекта;

в) составЛение досЬе (текущего, постоЯнного, специttJIьного);

г) закрытие досье (текущего, постоянного, специtLпьного), составление

аудиторского закJIюченш{ ;

д) гlодписание материrlJIоВ аудиторского закJIючениJI и досье у руководителя
аудиторской организации;

е) сдача дела в архив.
рабочие документы следует готовить своевременно: до начапа, в ходе,и по

завершении аудита. они моryт быть созданы аудиторами либо получены от

экономиЧеGкогО субъдкра, либо от других лиц. Независимо от стадии

документирования рабочие документы должны быть сгруппированы в

соответсТвующие файлЫ - "пОстоянное досье", "текущее досье", "специальное

досье".
К моменry представЛения аудИторскогО закJIючеНиJI экономическому субъекту

вся рабочая документация должна быть создана (получена) И завершена

оформлением.

Форма, содержание и объем аудиторской документации

'7. TepMiaH (документация) трактуется в МСА 2З0 как МаТеРИttЛЫ

фабочие документы), составляемые аудиторами и для аудитора или полУЧаеМЫе

и хранимые аудиторами в связи с проведением аудkтта.

испольЗованные IIроцедуры, тесты9 полученную информацию и

соответсТвующие выводы, сделанные в ходе аудита. они вкJIючают
информацию, которую аудитор считает вiDкной для правильного выполнениlI
Irроверки и которая может поддержать выводы, приводимые им в его

аудиторском закJIючении. Рабочие документы позволяют аудитору быТЬ В

достаточной степени уверенным в том, что он проводит аудит в соотвеТСТВИИ С

принrIтыми стандартами.
i

9. Рабочие документы, имеющие отношение к аудиту за текУЩИЙ ГОД,

представJuIют собой основу для планированиJ{ аудита, так как являются ЗаПИСЬЮ

собранных свидетельств, а также результатов проверок. ВажнейШИМИ
источниками информации для rrланированиJI моryт служить: опиСаТеЛЬНаЯ

информациrI о системе внутрихозяйственного контроля, програмМа аУДИТа И

результаты аудита за прошлый год.
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10. Количественный и качественный состав рабочеЙ докуменТации должеН
быть сформирован таким образом, чтобы при необходимости аудитор смог
продемонстрировать, что его аудит был хорошо спланирован и

соответствующим образом контролировался, что собранные свидетельства

достоверны, достаточны и своевременны и что аудиторское закJIючение

согласуеТся с резуЛьтатами проверки (табл. 1). flанные, содержащиеся в рабочих
документах, позволяюТ аудитоРУ принrIть решение о подходящем типе

аудиторского закJIючени;I. Они могут также послужить основой для подготовки

налоговЫх декJIарациiл И для другИх целей, способствующих улучшению работы
кJIиентоВ аудиторской фирмы. Требования настоящей Инструкции являются

обязательными шри осуществлении аудита, предусматривающего подготовку

официального аудиторского закJIючения. В случае отюIонениlI от обязательных

требований ведущий аудитор (аудитор) в обязательном порядке должен отметить

это в своей рабочей документации и в письменном отчете руководствУ
экономического субъекта, закiвавшего аудит и (или) соtryтствующие еМУ УСЛУГИ.

11. . Ответстве,цнQсть за документирование аудита возлагается на ВеДУЩеГО

аудитора фуководителя задания). Ведущий аудитор в свою очередь может
возложить работу по докумеriтированию аудита на ассистента, остаВИВ ПРИ ЭТОМ

за собой функцию контроля за rrроцессом документирования аудиТа. ОДНаКО ЭТО

требует согласованиrI с руководством аудиторской фирмы и допусТиМО ЛИШЬ В

периоды высокой загруженности ведущих аудиторов и при наJIичии

достаточного ypoBHrI компетентности ассистентов в вопросах докУМеНТИРОВаНИЯ
аудита.

|2. Ведутций ауд"rор (руководитель задания) прежде всего УТОЧНЯеТ
программу аудита с учетом особенностей предстоящих аудиторских УслУГ И

конкретного кJIиента. За основу гtрограммы принимается проIрамМа аУДИТа,

приведенная в приложении к внутрифирменному стандарту "Планирование
аудита". После того, как определены элементы уточненной програММы аУДИТа,

ведущий аудитор сЬставляет уточненный перечень рабочей документации ДЛЯ

предстЬящего аудита, используя данные приложений к настоящей ИнструкЦии:
- приложение Ns 1 "Система хранения рабочей документации "Щосье

клиента";
- приложение J\b 2 "Перечень документов, которые могут быть вкJIюченЫ
состав рабочей документации "Текущее досье";
- приложение J\Ъ 3 "Перечень документов, которые моryт быть вкJIючены
состав рабочей документации "Постоянное досье"; 

1

- приложение Ns 4 "Перечень документов, которые моryт быть вкJIючены
состав рабочей документации "Специальное досье".

13. Рабочая документация содержит:
. записи о планировании аудита;
о заfIиси о характоре, времени проведениrt. и объеме выПоЛН9ННЫХ

аудиторских процедур;
. выводы, сделанные на основе полученных в ходе аудита сведений.



записи в документах производятся средствами, обеспечивающими их

сохранностЬ В течение времени, установленного для хранениrI рабочей

документаIIии в архиве.
готовые рабочие документы должны четко и ясно характеризовать

работу, сделанную В рамках аудита. fuя этого используются отчеты,

составленные письменно и имеющие форму меморандумц пометки процедур

аудита IIрограмме аудита, отметки неIIосредственно в записях, имеющихся в

рабочих документах.

14. Состав, количество и содержание рабочих документов, входящих в

рабочую документацию аудита, определяются исходя из:

- хараюера аудиторского заданиrI;

- формы аудиторского закJIючениII;

- харакТера И сложносТи деятелЬностИ экономиtIеского субъекта;

- состояния бухгалтерского учета экономического субъекта;

- надежности системы внутреннего конц)оля экономиtIеского субъекта;

- необхОдийЬt'о уровrtя руководства и контроля за работой персонала

аудиторской организации при выIIолнении отдельных процедур ;

- значительность собранных аудиторских док€lзательств;
- характер и объем выявленных расхождений;
- необходимостЬ докуменТированиlI того или иного вывода или

обоснования вывода, которые не очевидны из выполненных работ или
собранных аудиторских доказательств;

- конкретныХ методоВ и приемов, применяемых в процессе tIроведениrI

аудита.

15. Аулиторскzut документация может составляться и храниться в бУМаЖНОЙ

либо в электронной форме.
Аулитор самостоятельно выбирает, в какой форме составлять и хРаНИТЬ

аудиторск}.ю докучsнтацию, учитывiul масштаб и характер деятеЛЬНОСТИ

аудируемого лица и условиlI выполнениrI конкретных аудиторских заданиЙ, В ТОМ

числе:

-рilзмер и сложность организации;

- характер выполняемых аудиторских процедур;

- выявленные риски существенного искажениrI;

- значимость собранных аудиторских доказательств;
-характер и объем выявленныхрасхождений; i

-необходимость документированиrI того или иного выВоДа ИЛИ

обоснования вывода, которые не очевидны из выполненных рабоТ ИЛИ

собранных аудиторских док.вательств.
В ООО <Эксперт-Аудит> аудиторскiul

преимущественно на электронных носителях.
На бумажных носителях пришIто хранить:

документация ведется

- аудиторские докzlз ательства (документы кJIиента) ;



- контроЛьные листы Еезависимости аудиторской организации;

- коЕгрольные листы Еезависимости аудиторов;

-rrрикitзы о назначении аудиторской фуппы;

-переписку, в том числе с руководстврм аудируемого лица'и с

представителями собственников аудируемого лица (с лицами, ответственными

за корпоративное управление); е

-сводные (контрольные) перечни, относящиеся к процессу

формированиrI аудиторских файлов.
16. В ооО <<Эксперт-Аудит> в случаях, когда в ходе аудита руководитель

заданиr{ выполнr{ет всю проводимую аудиторскую рабоry, или же в случае, когда

руководитель задания имеет возможность непосредственно коrrгролировать весь

ход работы, выполняемый |-2 аудиторами, прочими участниками аудиторской

цруппы, документациr{ не булеТ вкJIючатЬ вопросы, которые должны

документироваться искJIючительно для того, чтобы проинформировать или

проинструктировать 'чльнов аудиторской группы или чтобы обеспечить

докiватеЛьства проведеНш{ провеРки докуМентациИ прочими членами аудиторской

группы.
17. АудиТор должеН готови,тЬ аудиторсКую документацию, которiш достаточна

для того, чтобы опытный аудитор, ранее не связанный с проведением конкретного
аудиторского заданиrI, мог понrIть :

Указано в МСА Рекомсндации по применению в ООО
<Эксперт-Аулиlг>

(а) характер,сроки и объем
выполненньж аудиторских процедур для
соблюдения Междlтrародньж стандартов
аудита и применимьD( законодательньIх и
нормативньж требованdй

Указывается в общей стратегии и плане
аудита, в рабочих документах по
конкретным аспектЕtм аудита

(Ь) результаты выполненньж аудиторских
процедур и собранные аудиторские
доказательства

Результаты работы раскрываются как в
отдельньD( РД по коЕкретным аспектам
аудита,так и в итоговых РД.
Источники информации дJuI получения
аудиторских докЕвательств раскрываются в
РЩ по отдельным аспектчlN,I проверки (в

совокупностис документilN{и по
планированию аудита)
Обобщенная информация о результатах
выполненньD( аудиторских процедур и

доказательствtlх по значимым BotlpocaМ
аудита раскрывается в Письменной
информации р}ководству аудируемого лица
и в Информации. дJu{ лиц, oTBeTcTBeIIHbD( за
корпоративное управление.
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(с) значимые вопросы,
аудиторского задаЕия,

выводы, и

возникшие в
сделанные по

значимые
суждеЕия,

указывается кiж в
конкретным аспектам
итоговьгх Р,Щ

отдельньD( РД по

аудита, так и в

профессиончlльные
использовzшные при формулировании этих
выводов

Вопро,сы, возникшие после даты аудиторского закJIюЧеНИЯ

18. Если, в искJIючительных обстоятельствах, аудитор выполняет ноВЫе ИЛИ

дополнительные аудиторские процедуры или приходит к новым выводам После

даты аудиторского закJIючения, он должен документировать :

(а) каковы обстоятельства, с которыми он столкнулся;
(Ь) "выполненные новые или дополнительные аудиторские прОЦеДУРЫ,

собранные аудиторские докiвательства и сделанные выводы, их вЛиrIнИе На

аудиJорское закJIючение ;

(с) когда и кем были внесены и проверены соответствующие изменениlI В

аудиторскую документацию.

Окончательное формирование аудиторского файла

19. После даты аудиторского закJIючения аудитор должен своеврепdеннО

собрать аудиторскую документацию в 1улиторский файл и завершить
административные процедуры окончательного.формирования аудиторского файЛа

20. Надлежащий предельный срок дJuI завершениlI окончательнОгО

формированиrI аудиторского файла обычно не превышiает 60 дней посЛе ДаТЫ

аудиторского заюIючениrI.



21. Завершение окончательного формирования аудиторского файла после даты
аудиторского закJIючения представляет собой административную процедуру, не
предполагающ}.ю выполнение каких-либо новых аудиторских процедур или

формирование новых выводов. Однако в пporiecce формирования аудиторского

файла в аудиторскую документацию моryт вноситься измененIбI, если они носяТ
администр ативный характер.

Примеры таких изменений:
-удitление или изъятие устаревш9й документации;
-сортировка, упорядочение и расстановка ссылок в рабочей документации; -

подписание конц)ольных перечней, относящихся к процессу формирования
аудиторского файла;

-документирование аудиторских доказательств, которые аудитор собрал,
обсулил и согласовttл с соответствующими членами аудиторской группы до даты
аудиторского закJIючениjI.

22. Если аудитор по завершении окончательного формиров ания ау диторского
файла поСчитает необNодимым видоизменить существующую аудиторскую
документацию или дополнить ее новыми документiIми, он должен, вне
зависимости от характера изменений ули дополнений, документировать
следующее:

(а) конкретные приIIины, по которым понадобилось внесение измененийили
дополнений;

(Ь) когда и кем они были внесены и проверены.

Необходимость вцести пояснения в существующую аудиторскую
документацию возникает, в частности, вследствие комментариев, полученных в
ходе надзорного инспектирования, выIIолненных внутренними или внешними по
отношению к аудиторской организации лицами.

Кроме того, в" ООО <Эксперт-Аудит> обстоятельством, приводящим к

необходимости 
""aJa"", изменений в рабочие документы по завершении

формирования аудиторского файла, признаются случаи существенного изменениlI

орГанами внешнего контроля качества ранее примешIемых подходов (ранее

ОпУбликованноЙ программы) в отношении осуществлениrI внешнего контроля

КаЧеСТВа работы по аудиторским заданиrIм, выполнrIемым в соответствии с МСА.

Конфиденци€lJIьность рабочих документоЪ
и право собственности на них

2З. Рабочсlll документациrI явлlIется собствЪнностъю аудиторской организации,

КоТорая вправе по своему усмотрению совершать в отношении принадлежащей ей

РабОчей документации любые действия, непротиворечащЙе закоIry, иным правовым

аКТаМ и профессионtшьноЙ этике. Часть документов или выдержки из них могут
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быть предоставлены юIиенту по усмотрению аудитора, однако они не могуг

служить заменой его бухгалтерских записей.

24. АудиторскаЯ организацшI не оЁ"ru"u предоставлять рабочую

документацию или ее копии полностью или в какой-либо ее части (кроме случаев,

прямО предусмОтренных законодательством Российской Федерации)

экономическому субъекtу, в отношении которого проводится аудит, другим лицам,

а также представИтеляМ нчLлоговЫх илИ иныХ государсТвенных органов. Сведения,

содержащиеся в рабочей локументации) являются конфиденциztпьными и не

подлежат рilзглашению аудиторской организацией. ИнформациJ{, содержащiulся в

рабочих документах аудитора, составляет аудиторскую таЙну.

Состав и формы рабочей документации аудитора

25. В ооО <ЭкiпЬрТ-АудйО не утверждаются обязательные к применению

формы рабочей докумеЕгации.,при lrодготовке рабочей документации аудиторам

следует руководствоваться :

- тробованиrIмИ мсА, как нормативных документов прямого действиJI;

- рекОмендуетСя использовать полный комплект рабочLtх документов
аудитора по шроведению аудита в соответствии с Международными стандартами

аудита (серии Nэ 1- 4), огryбликованными на офици€tльном сайТе СРО ААС,

доступ к которому можно получить через Личный кабинет на офици€tпьном сайте

сро ААс

Порядок хранения рабочих документов

. по завершенным заданиям

26. По окончании аудита рабочие документы подлежат сДаЧе ДJUI

обязательного хранениrI в архиве аудиторской организации. Рабочая ДоКУМеНТаЦШI

должна храниться в сброшюроваЕном виде, скомплектованной в файлЫ (ПаПКИ),

заведенные для каждой проверки, проводимой аули,горской органиЗаЦИеЙ,

отдельно. Рабочие документы, хранrIщиеся в файлах "текущее досье" и "посТояННОе

досье", следует сброшюровать с обязательным указанием страниц.

27. Рабочие документы постоянных кJIиентов следует хранить в оДНОМ

комrrлекте в хронологическом порядке. Пр" этом файлы "постояннОГО" И

"специального" досье моryт переноситься иd года год в состав новОй РабОЧеЙ

документации. Ведущий аудитор (или другие аудиторы под его контролем) ДОЛЖеН

в обязательном порядке отметить на документах произошедшие измененИrI, еСЛИ

они имеют место, yкitзaTb дату внесениJI изменений и расписаться.
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28. Сохранность рабочей документации, оформление и передачу ее в архив

организует ведущий аудитор фуководитель задания), ответственный за конкретную

аудиторскую проверц, & в периоды напряженногъ графика - лицо, уполномоченное

руководСтвоМ аудиторсКой фирмЫ. Фамилия) имя) отч€ство ответственного лица и

его подrrись укzlзываются в конце рабочей документации.

29. Выдача рабочей документации, фиксирующей текущий и проведенный

ранее аудит' работникам аудиторской организации, не занятым аудитом данного

экономического субъекта, не допускается. Свободный доступ к рабочей

документации моryт иметь лишь руководители аудиторской организации,

аудиторы, ответственные за данный аудvIт, а также работники, занимающиеся

р азработкой внугрифирменных стандартов аудита.

30. Срок хранения аудиторской документации - не менее 5 лет в теченИе Не

менее IUITи лет после.года, в котором они были получены и (или) составлены.

Запрещается удчrлять или выбрасывать какую. бы то ни было аУДиТОРСКУЮ

документацию до истечениlI срока ее хран8ния.В случаях повторных ПРОВеРОК

клиента срок хранениJI продлевается дополнительно на IUITЬ лет с даты поДПИСаНrUI

аудиторского заюIючения.

31. В сл)чае пропажи или гибели рабочей документации руковоЦиТеЛЬ
аудиторской организации назначает служебное расследование. РезультаТЫ
служебного расследования должны быть оформлены соответствующим акТоМ.

З2. При изъятии из архива рабочей документации с целью переноса их В

состав свидетельств по новому аудиту в графе "примечание" формуляра для
отражениJI документирования по rrредыдущему аудиту ведущий аудитор отМечаеТ
против нzвваниrl изъ4fого документа дату и rrричину изъятиrI рабочего докуменТа,
закрепив" это своей подписью. Каждый рабочий документ должен иМеТЬ

идентификационные параметры (имя кJIиента, охватываемый аудитом периОД,

описание содержания, фамилия и инициitпы подготовившего документ лица, ДаТа
подготовки документа и код индекса).

33. В рабочих документах следует проставить идентификационные индексы и
rrерекрестные ссылки, чтобы помочь их комплектованию в файлы.

L

34. Рабочие документы моryг храниться в виде данных, зафиксирова}Iных на
бумаге, на фотопленке, в электронном виде или"в другой форме.
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Таблица 1

Система хранения рабочей документации <<Щосье кпиента>)
(приложение }{Ь 1 к Инструкции по оформлению рабочих документов и ауДитОРСКИХ

доказательств, а также о порядке хранения рабочих документов по 3аВеРШеННЫМ
заданиям)

Название досье Содержание досье
1. Текущее досье Все документы и материiшы, собранные в ходе текущей

аудиторской проверки (финансовая отчетность, первичные

документы, материiLлы контрольно-ревизионньD( органов,

резуJьтаты ilнrlлиза финаrrсовой отчетности, описание
аналитических процедур).

2. Постоянное досье Информация о кJIиенте (устав, уIц)едительный договор; данные

об акционерах, данные о директорч}х, данные о секретаре;

местонахождение органа управления делами).
Внутренние положения
Информация о деятельности кJIиента (основные виды

деятельности и размещение дочерних фирм и филиалов, сводка
прошльж результатов, характеристика персонЕrла, оIIисание
особенностей бухгалтерского учета, история предпрц4тцФj_
особенности нzlлогообложения клиента
Информация дJuI аудита (копии договоров о проведении
аудиторской проверки и выполнепии соп}тствующих услуг,
особые требования к аудиту, основной аудиторский персонал,
адреса мест проведения аудита).

З. Специальное досье Законодательно -нормативные материалы
Инстрlктивные материаJIы

Подшивки корреспонденции

,Щанные по собrподению законодательства
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"текlпцее досье" объединяет рабо.шле документы, имеющие отношение к тому году,

когда шроводится аудит (табл. 2).

Таблица Ns 2

Перечень документов, которые моryт быть вI&пючены в состав

рабочей документации'lТекущее досье"

(приложеlлпе2 К Инструкции по оформлению рабочих документов и аудиторских

доказательств, а Talcil(e о порядке хра*Iения рабочих документов по завершенным
заданиям)

Идентифи-
кационный

номер

Вид рабочего документа

1.1 Приказ об 1^rетной политике организации
|.2. Баланс экономического субъекта (ф. Nч 1)

1.3. Отчет о прибылях и убытках (ф.Jt 2)

т.4. Отчет о дрдщении капитала (ф.Jф З)

1.5. Отчет о движении денежньIх средств (ф.J\Ъ 4)

1.6. Приложение к балаriсу (ф. ]ф 5)

|.1. Годовая отчетность
1.8. Пояснительная заrrиска к годовому отчету
1.9. Щанные инвентаризации, предшествующей составпению годового

отчета
1.10. Расчеты по налогу на прибыль
1.11 Расчеты по Н.ЩС

1.|2. Расчеты по Ёалогу на доходы физических лиц
1.13. РасчОты по нЕrлогу на имущество
|.|4. Расчеты по дрyгим видам налогов
1.15. Акты (накладные) приемки-передачи ocHoBHbIx сред9тg{ф:9С-D
1.16.

|.|7 . Актьт Еа списание основньIх средств (ф. ОС-4)
1.18. Акты на списч}ние автотранспортЕьж средств (ф. ОС-6)
1.19. Акты о приемке оборудования (ф. ОС-14)
|.20. Акты приемки-передачи оборудования в монта)к (ф. ОС-15)
|.2т Акты о вьuIвленных дефектах оборудования
|.22. Синтетический yreT движения ocHoBHbIx средств и их износа ведется

в журналах-ордерЕж Ns 13, 10 и 10.1, а при использовании
компьютерно-информационньD( технологий - в машинограммах

дебетовьтх и кредитовьтх оборотов по счетам 01, 02

|.2з, Ведомость yleTa нематериальньIх активов J\Ъ l7 по дебету и кредиту
счета 04

1,.24. Журнал-ордер Nч 13 по кредиту счетЬ 04
|.25.

|.26. главная кЕига
1,27. ,Щоверенность (ф. J\b М-2 и JФ М-2а)
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1.28. Приходный орлер (ф. J\Ъ М-4)
|.29, Акт о приемке материалов (ф. JФ 7)

1.з0. Лимитно-заборная карта (ф. J\lЪ М8)
1.31 Требование-накладнiш (ф. Jt М-11)
|.з2. Накладная Еа отпуск материч}лов на сторону (ф.Jф М-15)
1.з3. Карточка дJuI rIета материалов (ф. J\b М-17)
1.з4. Акт об оприходовании материаJIьных ценностей, rтол)ленньж при

разборке и демонтаже зданий и сооруже""й ]ф.NпЛ15)
1.35. Результат инвентаризации ТМЦ; в ходе аудиторской проверки

аудиторы могут сами проводить инвентаризацию или наблюдать за

процессом ее проведения
1.36. Общие дirнные по rIету материальньIх ценностей и

производственньIх запасов (журналььордера NЯ б, 1Q, !0.!)
t.з7. ВспомогательнаJI ведомость ]ф 1 0 при мемориЕшьно-ордерной

yleTa или соответствующие машинограммы, полученные на
персональньж комIIьютерах

форме

1.38. кассовая книга
1.39. Отчетьт кассира
1.40. Журнал (книга) регистрации приходных кассовьж ордеров
|.4| Приходные кассовые ордера
|.42. Расходные кассовые ордера
|.4з. Журнал (книга) регистрации расходньж кассовых ордеров
т.44. Журнаrr (книга) регистрации депонентов
1.45. Журна;l (книга) регистрации платежньтх фасчетно-платежньпr)

ведомостей
т.46. Оправдательные док)менты к кассовым расчетаI\d
|.47, Авансовые отчеты
1.48. Журнал-ордер ]ф 1 и ведомость Ns 1 (д* журнz}льно-ордерной

формы счетоводства)
L49. Журнал регистрации авансовых отчетов
1.50. Приказы о направлении сотрудников в командировку
1.51. Список:tиц, которым рiврешено получение нtuIичньD( денег из кассы
I.52. Сметы представительских расходов
1.53. Приказы об утверждении смет представительских расходов
L.54, Журнал-ордер Nэ 7, объединяющий анi}литический и синтетический

учет расчетов с подотчетными лицами (лля журнально-ордерной

формы счетоводства), иные регистры аналитического и
сиIIтетического }пIета расчетов с подотчетными лицами в
зависимости от принятой формы счетоводства

1.55. Платежные поручения
1.56. Платежньiе требования-поручения
т.57 . объявления на взнос нztличными
1.58. чековые книжки
1.59. Реестры чеков
1.60. Аккредитивы
1.61 Заявления об отказе от акцепта
т,62. Кредитные договоры
1.6з. выписки банка
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iоварно-материальньгх ценностеи

на оказание услуг

ры поставщиков ц] о-материальц!цд9чц99]9лI

(ф. Ns Т-1)

(ф. Nч Т-2)
(ф. Nч Т-а

нии трудо"о.о до.о*ора (ф. l,,tЪ Т-8)

платы (ф.]ф Т-12)

Расчетная ведомость (ф.Ns Т-53)

Лицевой счет (ф. ]\Ъ Т-54)

Сводные ведомостИ распредеЛения зфботной платы (по видаrrл,

Регистры по счетУ 76 в час," расчетов по исполЕительЕым листам и

При подгОтовке уточненнОго перечня рабочей документации в графе "примечаЕие"

аудитор обязан }казать, какие документы включаются в него в обязательном порядке, а

какие в зависиМости рт того влияЕия, которые они оказывают на выра)кение мЕения

аудитора, о достовернбсти финансовой отчетности. Перечень рабочей документации может

быть расширен (дополнен) с учетом специфики аудита

. ''Перечень докУмеЕтов, которые моryт бытьвключены в состав рабочей

докуменТации "Постоян"о" доa""i (приложение Л} 3 к Инструкции по оформлению

рабочих документов и аудиторских доказательств, а также о порядке хранения

рабочих документов по завершенным заданиям)

в "постоянное досье" вкJIючаются аудиторские файлы, обrювляемые по мере

поступления новой информации, но остающиеся ,,о-прежнемУ зЕачимыми, они

утрачиваЮт ценЕосТи в течsние ряда лет. В цх состав можно вкJIючить уtочнеЕную

программу аудита. По мере аудирования каждый аудитор отмечает в программе аудита

вы11олЕенНые прощеДуры И вносиТ дату иХ завецiшения, Включение в рабочие докумеЕты

хорошо спланировu""оt уточненной програlчrмы аудита свидетельствует о том, что аудит

проведен на высоком качественном уровне,
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"Перечень документов, которые моryт быть включены в состаВ рабОЧеЙ
документации "Специальное досье" (приложение ЛЬ 4 к Инструкции по оформленИЮ

рабочих докумептов и аудиторских доказательств, а также о порядке хранения

рабочих документов по завершенным заданиям)

В состав "специального досье" вводятся документы инструктивно-нОРМаТИВНОГО

характера - законодательно-нормативные акты, инструкции, методические Указания,
данные статистических гIреждений, данные периодических изданий (статьи) и ДРlТИе
вспомогательные материirлы, сrrособстаующие успешному проведению аУДиТа, ПРИ

формировалrии рабочей документации следует исходить из того, что свиДеТеЛЬСТВа,

получаемые вне хозяйствецной системы клиента, более Еадежны, чем свиДеТельСТВа,

пол}чаемые в рамках этой системы. Кроме того, на надежность свидетельств ЗНаЧИТеЛЬНОе

влияние окiLзывает и степень эффективности внутрихозяйственного KoHTPоJUI,

поставленного у клиента.
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